大学英语课程组考试管理规定

考试是对学生学习情况进行检查，也是对教师教学效果进行检验的一个重要方法。考试必须做到真实、严格、公正、合理。

命题与制卷：

1． 命题教师应根据教学大纲和考试大纲的要求命题，并制定参考答案和评分标准。命题应科学、客观、合理，题意准确，文字通顺，题量适中，难易程度适当。

2．要建立并不断更新试题库。

3. 命题教师应按照教务处要求完成出题工作。

4．试卷应统一采用吉林医药学院考试试卷标准格式。

5．试卷内容必须严格保密。任何教师不得针对试题向学生指定考试范围和重点，不得暗示和泄露试题内容。

阅卷与成绩评定：

1．统一命题的试卷由教研部组织集中阅卷；其它试卷的阅卷方式由教学组讨论决定。

2．阅卷必须严肃、认真，评分要公正、合理、准确，不得随意加分或扣分。成绩评定后，原则上不得更改，确需更改的，需提交申请逐级批准后方可。

3．考试成绩按百分制或五级等分制（优、良、中、及格、不及格）评定。百分制以60分及以上视为合格，五级等分制以及格及以上视为合格。

4．课程成绩的评定，以期末考试成绩为主，占比80%，平时成绩占20%。

5．教师评卷结束后应及时将考试有关材料归档，交考务秘书统一保管至学生毕业后两年，以备必要时查阅。

6．学生不得直接找任课教师查分或查卷。

8．需要查卷的学生，经教研部批准，由教研部组织统一查阅。教师本人不得私自授理。

本制度自制定之日起开始实施。
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