吉林医药学院考场情况记录单

20   ~20   学年第   学期

监考人员：                          
监  考  守  则

	考试时间
	    年    月    日
	  时    分~    时    分

	考试科目
	
	考试期班
	

	考试地点
	第 教学楼    教室/阶梯（标明考试所在楼、教室/阶梯）

	考生情况
	◆应考人数：          人      实考人数：           人

◆缺考考生学号、姓名、原因：                         
◆违规考生学号、姓名、情节：                         
                                                     

	试卷情况
	◆试卷发出：         份      试卷回收：          份  

◆是否有错印、漏印：                  ( 是    (否
◆是否缺卷：                          ( 是    (否

◆其他问题：

	交卷情况
	◆开考30分钟交卷人数：

◆开考60分钟交卷人数：

◆开考90分钟交卷人数：

	考场情况
	◆考前是否查验考生证件：              ( 是   ( 否

◆考前是否按照规定安排考生座次：      ( 是   ( 否

◆考前是否宣读考场纪律：              ( 是   ( 否

◆考试过程中是否有学院领导、机关巡视：( 是   ( 否

◆考场秩序情况：                      ( 良好 (较差

◆其他问题：


1.监考人员于考前30分钟到指定地点报到。领取试卷，并进行必要的核对、交接。

2.监考人员于考前20分钟进入考场，一名监考人员于考场门口逐个检查考生的证件（学生证、一卡通、考试用条形码，证件不全者禁止进入考场参加考试）及考生携带物品（除指定文具外的其他任何物品禁止带入考场）。另一名监考人员根据考场人数合理安排考生座次（按单人单桌、自前至后的安排规则）。

3.监考人员必须佩戴监考证执行监考任务，考前要对考生宣读《考场纪律》。

4.监考人员对考场纪律负有直接责任，一旦发现任何形式的违规行为，应立即终止该生的考试，并及时上报。如确有违规行为，而监考人员未发现或徇情不报者，监考人员均应承担责任，并记入教师业务档案。

5.监考人员在考试过程中必须将手机关机或调整至振动、静音状态，要在考场中来回走动巡视，不得擅离考场，不得阅看书报杂志，不准吸烟、谈笑，也不得随意延长或缩短考试时间（各科考试时间统一为100分钟）。

6.考试结束，监考人员将试卷及答题纸（答题纸按10份一打的方式叠放），与填写完整的《考场情况记录表》一同放入试卷袋，整理后交考试组织单位。

考  场  纪  律

1.考生进入考场时，必须携带学生证、考试证、考试用条形码。不得携带除指定文具之外的一切与考试无关的物品及通讯工具，否则按考试违规处理。

2.考生应严格按照规定的座次或监考人员指定的位置就座，不准以任何理由在考场走动，不准传递文具和东张西望、交头接耳，如有事情必须举手报告，经同意后方可实施。

3.考生必须将考试用条形码（不含姓名、学号部分）粘贴在答题纸指定的位置，不得将学号、学号等信息标记在答题纸上，否则按考试违规处理。

4.考生在开考后30分钟方可交卷。于考试结束前10分钟不得再交卷，待考试结束，统一由监考人员收齐试卷并清点无误后方可离开考场。考生不得将试卷、答题纸、草稿纸等考试用纸带出考场。

5.考生在交卷之前，不得离开考场。考生交卷后，必须立即退出考场，不准在考场附近逗留、喧哗。

6.考生如有考试违规行为，将立即终止其考试，并视情节轻重予以相应处理。

教务处考务办公室制

